
Creación de un 
Dashboard o 
cuadro de 
mandos

Alberto Serrano Andrés

Pablo Redondo Mora



En este ejercicio guiado, vamos a aprender a realizar un dashboard o cuadro de
mandos en el que podremos filtrar información y actualizar la información que
provenga de nuestro origen de datos (un libro excel).

Sigue los pasos contenidos en este documento para poder elaborar tu propio
dashboard interactivo en Excel.



1. Preparamos el 
origen de datos 
a través de 
Power Query

Alberto Serrano



En este ejercicio guiado final, vamos a aprender a realizar un dashboard o
cuadro de mandos en el que podremos filtrar información y actualizar la
información que provenga de nuestro origen de datos (un libro excel)

Nuestra Excel “Datos_trabajo_dashboard” incluye información de posibles
viajes concertados en las diferentes sucursales de nuestra agencia de viajes y
los destinos a los que se dirigen.



1.1 Preparamos 
el origen de 
datos a través de 
Power Query

Alberto Serrano



Vamos a incorporar tan sólo los datos de los días actuales (tendríamos que actualizar la
base de datos a cada día actual). En este caso, tenemos una base de datos que
sobrepasa la fecha del curso por lo que podremos realizarlo

Por lo que, si sólo queremos trabajar con esos dos días ¿Es necesario incorporar el resto
de información? NO, podemos filtrar la información que entra en nuestra Excel a través
del uso de Power Query. Es decir, vamos a transformar los datos

1º abrimos una Excel en blanco



2º Obtener los datos de nuestra Excel “Datos_trabajo_dashboard” y
transformamos la tabla



3º Una vez en Power Query no vamos a realizar una gran transformación de los
datos, sino que vamos a seleccionar tan sólo aquellos datos que nos interesan



4º Lo único que vamos a hacer es filtrar la fecha por el día actual



4º Lo único que vamos a hacer es filtrar la fecha por el día actual.

Le establecemos en el filtro que queremos trabajar tan con el día de ayer como
con el día de hoy y eso relacionado a través del operador O



4º Lo único que vamos a hacer es filtrar la fecha por el día actual.

Nos quedamos tan sólo con los datos de nuestros dos días (ayer y hoy)



5º Nuestra columna de hora no tiene formato de hora, sino de fecha. Por ello, le
cambiamos el formato a hora



6º A los ingresos le damos el formato de moneda



7º Cargas los datos en Excel en una tabla dinámica

Por ello cerramos y cargamos en TD



8º ¿Qué información queremos incorporar dentro de la Tabla Dinámica?

Quiero que creemos una TD de línea en la que por cada hora se refleje el número de viajes
vendidos para cada uno de los dos días y cada una de las horas del día



9º Modificamos los títulos de la TD



10º Filtramos para que solo se presenten los datos de ayer



11º Cambiamos nombre a la hoja y a la TD. Es necesarios que tengan nombres
establecidos. No se deben dejar nombres aleatorios

Hoja –Viajes por hora

TD –Viajes por hora



De esta manera obtenemos nuestra primera TD para conseguir nuestro primer gráfico de
nuestro Dashboard.

Por lo tanto, guardad bien el documento y la pestaña donde se encuentra esta TD

Tenemos la primera TD

Tenemos la conexión de datos que 
vamos a utilizar

El resto de TD que creemos las 
crearemos a partir de esa conexión 

que ya hemos establecido



1.2 Creamos el 
resto de tablas 
dinámicas

Alberto Serrano



Vamos a crear la segunda de nuestras TD para la construcción de nuestro segundo gráfico 
dinámico de nuestro Dashboard.

Vamos a construir un gráfico de barras apilado, en el que por cada origen sepamos el 
porcentaje de viajes que van a los diferentes destinos.



Ya tenemos una TD que hemos creado. Esa TD no tenemos que modificarla.

Esta TD no la modifiqueis



1º Clicas fuera de la TD que hemos creado de viajes por horas

2º Creamos una nueva TD en una nueva 
hoja pero a través de una conexión



2º La conexión que sea del actual libro sobre el que estás trabajando



3º Crear la TD para representar para cada origen el porcentaje de viajes para cada 
destino



4º No olvidemos que vamos a trabajar siempre sobre los datos de ayer.

- Incorporamos la fecha en las filas

- Aplicamos el filtro de ayer



4º No olvidemos que vamos a trabajar siempre sobre los datos de ayer.



4º No olvidemos que vamos a trabajar siempre sobre los datos de ayer.



3ra gráfica. Es un gráfico de barras en el que se presenta el total de viajes organizados y el total de 
clientes por sucursal
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3ra gráfica. Es un gráfico de barras en el que se presenta el total de viajes organizados y el total de 
clientes por sucursal

3.1 Insertas una nueva tabla dinámica

 



3ra gráfica. Es un gráfico de barras en el que se presenta el total de viajes organizados y el total de 
clientes por sucursal

3.2 Insertas una nueva tabla dinámica

 



3ra gráfica. Es un gráfico de barras en el que se presenta el total de viajes organizados y el total de 
clientes por sucursal

3.2 Insertas una nueva tabla dinámica

 



3ra gráfica. Es un gráfico de barras en el que se presenta el total de viajes organizados y el total de 
clientes por sucursal

3.3 Meter los valores que queremos representar

 



1.3 Creación de los 
gráficos

Alberto Serrano



Vamos a preparar los tres gráficos que hemos elaborado para las TD de las tres pestañas que 
hemos preparado

1º Gráfico de líneas de ventas por horas

1.1 Elegir gráfico de líneas apiladas



Vamos a preparar los tres gráficos que hemos elaborado para las TD de las tres pestañas que 
hemos preparado

1.2 Le dáis el formato que querais



Vamos a preparar los tres gráficos que hemos elaborado para las TD de las tres pestañas que 
hemos preparado

1.3 Le dáis un título al gráfico



Vamos a preparar los tres gráficos que hemos elaborado para las TD de las tres pestañas que 
hemos preparado

2. Gráfico de columnas apiladas para el porcentaje de ventas a cada uno de los destinos

Barcelona Bilbao Madrid Sevilla Valencia

20/10/2024

Alemania 5 24 6 18 4

España 30 12 10 33

Mexico 35 15 33 2 19

USA 17 44 20 11
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Vamos a preparar los tres gráficos que hemos elaborado para las TD de las tres pestañas que 
hemos preparado

3. Otro gráfico de columnas agrupadas para los destinos en número de ventas y total de clientes

Alemania España Mexico USA

20/10/2024

Viajes organizadostotal 57 85 104 92

Clientes total 403 545 480 453
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1.4 Creación de la 
forma del dashboard

Alberto Serrano



Vamos a darle forma a nuestro panel de mando

1º Creamos una nueva hoja que se llame “Control_de_mando”



Vamos a darle forma a nuestro panel de mando

2º Organizais dándole el estilo a la hoja a partir de la creación de cuadros, títulos etc.



Vamos a darle forma a nuestro panel de mando

3º Incorporáis cortando y pegando los gráficos dinámicos que hemos creado



Vamos a darle forma a nuestro 
panel de mando

4º Seguís dándole formato al 
área del dashboard



Vamos a darle forma a nuestro panel 
de mando

5º Creamos un par de 
segmentaciones.

 - Origen 

- Precio del viaje

5.1 . Seleccionas uno de los gráficos y 
en insertar incluyes una 
segmentación de datos



Vamos a darle forma a nuestro panel de mando

5.3 Elegimos el origen de los viajes y los ingresos que genera



Vamos a darle forma a nuestro panel de mando

5.4 Sólo funciona para el gráfico seleccionados. 

Para arreglarlo, seleccionas la segmentación--- opciones---conexiones de informe--- seleccionas los tres 
gráficos



Vamos a darle 
forma a nuestro 
panel de mando

5.5 Resultado de la 
segmentación



1.5 Dashboard y 
macros

Alberto Serrano



Podéis crear MACROs para actualizar vuestro dashboard. 

No sería muy complicado

¿Qúeréis realizar algún ejemplo?



1.6 Actualizar los 
datos

Alberto Serrano



¿Cómo podemos ir actualizando los datos conforme cambia la TD original o cambiamos de día?

Se pueden actualizar los datos de manera sencilla en datos---actualizar conexiones de datos

De esa manera consigues que se actualice todo tu panel de mando



¿Cómo podemos ir actualizando los datos conforme cambia la TD original o cambiamos de día?

Este proceso lo podéis automatizar a partir de una MACRO, de tal manera que clicando ese botón 
directamente se actualice vuestra tabla de datos original.

Es el mismo proceso. Macros---grabar macro--- datos---actualizar conexiones---botón derecho 
actualizar
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