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Modelo de respuesta: 

Asunto: Ausencia a clase del 14 de marzo 

Estimada profesora: 

Le escribo para comunicarle que mañana no podré asistir a clase por motivos 
personales. 

¿Sería posible que me indicara qué contenidos se trabajarán y si debo realizar alguna 
tarea para compensar la ausencia? 

Muchas gracias por su atención. 

Un saludo, 

Laura Martínez 

------------------------------------ 

Justificación 
La versión corregida no solo elimina la informalidad excesiva, sino que mejora la 
cortesía, concreta la petición y facilita la respuesta. 

 


