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Posibles respuestas y retroalimentación 

 

Problema Solución recomendada Retroalimentación 

El texto no tiene 
márgenes y ocupa 
toda la hoja. 

Dejar margen izquierdo, derecho 
y espacio superior. 

Los márgenes facilitan la 
lectura y permiten hacer 
anotaciones. 

El título es 
demasiado general: 
“Trabajo”. 

Usar un título más concreto: 
“Resumen del tema 2”. 

Un título concreto 
orienta al lector. 

Todo el texto 
aparece en un solo 
bloque. 

Dividir en párrafos según las 
ideas. 

Los párrafos ayudan a 
ver la estructura. 

Hay tres colores, 
subrayado y 
mayúsculas en casi 
todo el texto. 

Usar un solo formato de énfasis y 
solo en palabras clave. 

Demasiados recursos 
visuales distraen. 

El archivo se llama 
“nuevo final 3 
bueno.docx”. 

Nombrar el archivo: 
Apellido_Nombre_Actividad.docx. 

Un nombre claro evita 
confusiones. 

 


