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Ejercicio 2. Activar la cuenta educativa
Microsoft desde http://microsoft.com/es-
es/education/products/office

Con la cuenta @unizar.es podemos acceder al ecosistema Microsoft Teams (que incluye Office 365 educacidn) y que
es un conjunto de herramientas similares a las de Google (con matices) que se pueden utilizar tanto en la nube
como en el escritorio . Estas herramientas son Utiles tanto para la docencia como la investigacion y el entorno
laboral.

2.1. Iniciar el proceso de activacion
desde ® https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office &

Para poder utilizar los recursos de Microsoft para profesores y alumnos STEM (incluido Teams+Office 365
educacién), primero hay que dar de alta una cuenta educativa en la web ® https://www.microsoft.com/es-
es/education/products/office & . En el siguiente video, un usuario de la Universidad de Zaragoza se registra para
poder utilizar el paquete Microsoft Teams y Office 365 educacion.

Office 365 Education

Empiece ahora mismo
con Office 365 gratis

Video externo al curso. Fuente: Herramientas TIC Unizar (2020, septiembre 08), "Registro de cuenta unizar en Microsoft Teams / Office
365 educacién". Youtube. https://youtu.be/MI9gBS3y6EwW

2.2. Encontrar el boton en la web
® https://portal.office.com/account#installs & para descargar e instalar
Office 365 en un ordenador

2.3. Revisar la informacion general sobre Office 365 Educacion
en ® https://products.office.com/es-es/student/office-in-education &

Ademas de Word, Excel, Power Point, otras herramientas a destacar (los iconos estan enlazados con las
herramientas):

Teams permite el trabajo en equipo, los usuarios disponen de un chat

instantaneo, usar las diversas herramientas Office 365, compartir contenidos
importantes en tiempo real y realizar o programar videoconferencias con el uso
de Skype (idénea para quien necesite un nimero superior a 100 asistentes)

Forms son formularios para realizar encuestas, tests, examenes...con variedad
= de formatos

Sway_ permite hacer presentaciones interactivas, informes... en la nube y para la
nube

@ One Note es un cuaderno digital para notas, imagenes...
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SharePoint permite la creacion de sitios para desarrollar proyectos, donde
compartir documentos e informacién relacionada con un grupo de trabajo en
concreto.
OneDrive permite almacenamiento en la nube de documentos para compartir, y
(& editar la herramienta Documentos (tipo Word, Excel, Power Point) y
compartirlos para trabajo colaborativo.

yz Yammer funciona como una red social corporativa que permite compartir
B informacion, publicar comentarios, avisos y archivos con la red corporativa.

14/10/2020

Opcional:
Revisar los siguientes videos que explican qué es y cdmo utilizar Microsoft Teams para gestionar la docencia

telematica.
éQué es Teams? (saltar la introduccion y ver desde el tiempo 0:44)

Si tienes una idea
y no la compartes,
pierde todo su valor.

-

Comparte.

. @vicentgadea
’ @jl_terol
» @TeamsUniverse

Video externo al curso. Fuente: MS Teams Universe (2017, julio 07), "Descripcion General | Microsoft Teams Educacién [Tutorial en
espafiol]". Youtube. https://youtu.be/fHVTxFNi6kc?t=44

éCOmo usar Microsoft Teams para impartir y gestionar clases virtuales?

¢COMO {ODINGRAPH;
DAR CLASES ! | |

Video externo al curso. Fuente: Codingraph (2020, abril 29), "¢Cémo usar Microsoft Teams para dar clases virtuales?".
Youtube. https://youtu.be/u29ZrNRi3GU

éComo utilizar Teams en la docencia?

: e S ] T
Pt - \

¥ Instalar software

Buenas noches

[xE]

Excel

E

Noticias
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Video externo al curso. Fuente: Oscar Herrero (2017, abril 06), "Cémo usar Microsoft Teams". Youtube. https://youtu.be/B5-e-rqj_pw

Web de Microsoft para la docencia telematica en universidades:

https://www.microsoft.com/es-es/education/remote-learning/higher-education-faculty

Video externo al curso. Fuente: Microsoft 365(2019, noviembre 13), "Introduction to Microsoft Teams for Education for educators and
staff". Youtube. https://youtu.be/Zx9JuiM4-X8

2.4. Revisar la informacion personal de la cuenta de Microsoft en la web
® https://myaccount.microsoft.com/ &

2.5 Realizar una llamada de teléfono con Skype (util para tutorias con
alumnos con baja conectividad)

Skype es la herramienta que permite realizar videoconferencias &) (audio con imagen) y "llamadas de teléfono" Q,
(audio sin imagen) entre 2 o mas personas.

Algunos alumnos prefieren ser contactados "por teléfono" Q, (sin imagen) sobre la videoconferencia porque tienen
pocos datos o una deficiente conexion a internet. Ademas hay asignaturas (lenguas extranjeras y materias muy
narrativas) donde se puede prescindir de la imagen sin mucha pérdida del mensaje. En estos casos se puede hacer
una llamada telefénica convencional desde el teléfono del despacho del Centro. E/ teléfono del alumnado se puede
obtener de las fichas en el Campus Docente SIGMA (® https://sia.unizar.es & ). Si necesitamos llamar con
nuestro teléfono personal, podemos hacerlo ocultando nuestro nimero (para mantener la privacidad de nuestro
numero de teléfono personal). Las instrucciones para ocultar el nimero de teléfono desde donde se llama se
pueden consultar en ® https://www.xatakandroid.com/moviles-android/como-ocultar-numero-telefono-android &

Otra opcidn es iniciar una llamada telefénica &, en Skype (sin imagen, solo sonido). En Skype podemos iniciar una
videollamada (icono de la cdmara en la esquina superior derecha) o una llamada de audio (icono del teléfono
tradicional @, ). Las llamadas de audio de Skype permiten contactar con alumnos con baja conectividad y con
menor gasto de datos. Para recibir la llamada, el alumno puede tener la aplicacién Skype instalada en el moévil o en
el ordenador (o una sesién de Skype abierta en el navegador).

2.6 Programar llamadas de teléfono y videoconferencias con Skype

El canal "Herramientas TIC Unizar" de YouTube contiene un tutorial para programar una reunion por
videoconferencia a través de Microsoft Teams.

€ 5 C & outookivecomons Y

B8 Microsoft

Outlook

Conéctate. |

Organizate.
Aumentatu
productividad.
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Crear cuenta gratuita

Video externo al curso. Fuente: Herramientas TIC Unizar (2020, sept. 09), "Programar una reunion por videoconferencia a través de
Microsoft Teams". Youtube. https://youtu.be/NPu35Qs0ORX0

Instrucciones para configurar una reunién en Skype

Skype for Business permite reuniones o Meetings de hasta 250 participantes, aunque dificilmente visualizard mas
de 49 participantes (en una rejilla de 7 filas y 7 columnas). Skype Meeting Broadcast permite a los usuarios
organizar y transmitir reuniones a grandes audiencias en linea de hasta 10,000 participantes. Para mas informacion
sobre grandes videoconferencias, consulte https://docs.microsoft.com/en-us/skypeforbusiness/plan-your-
deployment/conferencing/large-meetings

Instrucciones para programar reuniones de Skype empresarial

Nota: Skype permite hacer llamadas telefénicas convencionales sin utilizar el nimero de teléfono personal, pero
para ello hay que cargar saldo en la cuenta de usuario y las llamadas a teléfonos moviles no son econémicas. Con
las tarifas telefénicas habituales, es mas econdmico ocultar el nimero de teléfono personal que utilizar los servicios
de pago de Skype.

Otras herramientas como Hangouts de Google tienen funcionalidades parecidas (vea el gjercicio 4).

2.7 Recomendaciones para organizar las ventanas en una videoconferencia
para no perder de vista a mis estudiantes ni la presentacion mientras hablo.

Como
organizo mi
PANTALLA
&5 PARA INICIAR
V CLASE

Video externo al curso. Fuente: Cerebrote (2020, sept. 28), "Cémo organizo mis ventanas en clase para no perder de vista a mis
estudiantes ni nada mientras hablo". Youtube. https://youtu.be/h2RInhParT8

Nota: también es muy practico abrir la misma sesidn de Skype o Teams en dos dispositivos (o mas) a la vez. Es
similar a utilizar un ordenador con dos pantallas.

2.8 Descargar y utilizar Microsoft Office Lens con la cuenta académica de
Microsoft

Durante el taller se realizard una demostracion en vivo del funcionamiento de la aplicacién Microsoft

Office Lens en el teléfono moévil configurado para guardar los documentos "escaneados" automaticamente en
OneDrive (con la opcion de guardar el documento con reconocimiento de caracteres OCR y sin publicidad ni marcas
de agua). La demostracion era similar al siguiente video.

Como utilizar

L :) Office Lens
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Video externo al curso. Fuente: TecnoMaticas (2020, marzo 23) "Como usar OFFICE LENS (escaner portatil) aplicacion movil", Youtube.
https://youtu.be/Q2w2Tw70Iq4

Volver a la pagina principal del curso «CUD - Evaluacion On-Line 2019/20»
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